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l. Tvirtinu Vilniaus Gedimino technikos universiteto studenty darby saugojimo
tvarkos apra8g (pridedamas).

2. PripaiZjstu netekusiais galios:

2.1.  Vilniaus Gedimino technikos universiteto rektoriaus 2007 m. geguzés 30 d. jsakymu
Nr. 329 ,Dél Vilniaus Gedimino technikos universiteto studenty darby archyvavimo ir saugojimo
tvarkos apraSo patvirtinimo® patvirtintg Vilniaus Gedimino technikos universiteto studenty darby
archyvavimo ir saugojimo tvarkos aprasa.

2.2, Vilniaus Gedimino technikos universiteto rektoriaus 2016 m. liepos 7 d. jsakymu Nr.
686 ,,Del Vilniaus Gedimino technikos universiteto baigiamujy darby saugojimo tvarkos apraso
patvirtinimo* patvirtintg Vilniaus Gedimino technikos universiteto baigiamyjy darby sangojimo
tvarkos apra$a.

Rektorius Alfonsas Danifinas

Janita Zilinskiené, tel. 274 5022
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VILNIAUS GEDIMINO TECHNIKOS UNIVERSITETO
STUDENTUY DARBU SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Gedimino technikos universiteto studenty darby saugojimo tvarkos aprasas
(toliau ~ tvarkos apralas) skirtas Vilniaus Gedimino technikos universiteto (toliau — VGTU)
bakalauro baigiamyjy darby ir magistro baigiamyjy darby (toliau ~ BD) pateikimo ir saugojimo
VGTU informacinés sistemos BD registre ir pirmosios, antrosios pakopy bei vientisyjy studijy kity
studenty darby saugojimo tvarkai nustatyti.

2. Prie kity saugomy studenty darby priskiriami: studenty kursiniai darbai ir projektai,
egzaminy darbai (egzaminy lapai, pasirengimo lapai), iskaity darbai, kontroliniai darbai, laboratoriniy
darby ataskaitos, referatai, namy darbai.

II SKYRIUS
REIKALAVIMAI BAIGIAMUJU DARBU PATEIKIMUI SAUGOTI

3. BD elektroning versija (visus su darbu susijusius skaitmeninius dokumentus, t.y.
anotacijg, baigiamajj darba, bréZinius ir kitus priedus) po to, kai popierinéje darbo versijoje yra
surinkti visi reikalingi vadovy ir konsultanty para%ai, studentas ikelia per informacinés sistemos
»Mano VGTU*" aplinka, likus ne maZiau kaip 5 darbo dienoms iki darbo gynimo Baigiamyjy darby
ir jy gynimo vertinimo bei laipsnio suteikimo komisijoje (toliau — Komisija).

4. Vadovas informacinéje sistemoje ,,Mano VGTU* perziiiri studento ikelta BD, patikrina,
ar jis atitinka popierinés versijos darbg ir, likus ne maZiau kaip 3 darbo dienoms iki gynimo
Komisijoje, jj patvirtina. Po $io patvirtinimo BD laikomas i8saugotu registre ir studento prieiga prie
anotacijos ir jkelto BD koregavimo u?daroma.

5. Jeigu vadovas dél neatitikties BD pasiraSytai versijai elektroning darbo versija atmeta,
studentas turi atnaujintg BD skaitmening byla jkelti pakartotinai ne véliau kaip likus 2 darbo dienoms
iki gynimo. Vadovas pakartotinai perziiiri jkelta BD ir patvirtina jj likus ne maZiau kaip vienai darbo
dienai iki gynimo.

6. BD iSsaugojus informacinés sistemos BD registre, jam automati¥kai suteikiamas
registracijos numeris ir suformuojami reikalingi BD metaduomenys (t. y. autorius, pavadinimai,
pakopa, kryptis, metai, gynimo data, padalinys ir kt.).

7. Katedros atsakingasis darbuotojas prie3 darby gynimga Komisijoje, prisijunges prie VGTU
informacinés sistemos katedros posistemio, patikrina, ar visi BD i8saugoti pagal Sioje tvarkoje
numatytus reikalavimus, ir pateikia Komisijai tvarkingai ikelty j BD registra darby autoriy sgra%a.

IIT SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBU SAUGOJIMAS

8. BD registra administruoja Informaciniy technologijy ir sistemy centras.

9. Prieigg prie BD registro VGTU informacinéje sistemoje turi Dokumenty saugyklos
darbuotojai.

10. Asmenims, pateikusiems rastidka studijy prorektoriaus vizuota pra§yma susipaZinti su
BD, saugomais informacinéje sistemoje, prieiga suteikia Dokumenty saugyklos darbuotojai.

11. Apginto BD popierinés versijos egzempliorius saugomas katedroje trejus metus.
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12. BD i3spausdintos ir susegtos j bylg anotacijos katedroje saugomos penkerius metus.
13, BD registre darbai saugomi penkerius metus.

IV. SKYRIUS
KITU DARBU SAUGOJIMAS

14. Studenty darbus biitina saugoti, kad biity uZtikrinti déstytojy ir studenty darbo irodymai,
jvertinimy pagristumas, autoriy teisiy galimo paZeidimo faktai bei, esant biitinybei, darbai biity
papildomai iSnagrinéjami.

15. Studenty kursiniai darbai, projektai, egzaminy darbai (egzaminy lapai, pasirengimo
lapai), laboratoriniy darby ataskaitos, referatai, namy darbai, larpiniy atsiskaitymy lapai ir
kontroliniai darbai saugomi katedrose ne trumpiau kaip vienerius metus.

16. Saugomi kursiniai darbai ir projektai turi biiti suriiti j paketus, kiti darbai turi bati
susegti j bylas pagal grupes, fakultetus. Kartu saugomas pasira$ytas grupeés sgralas arba Ziniara$¢io
kopija.

V. SKYRIUS
STUDENTU DARBU LIKVIDAVIMAS, PASIBAIGUS SAUGOJIMO TERMINUI

17. Po penkeriy mety BD i§ VGTU informacinés sistemos i$trinami.
18. Pasibaigus saugojimo laikotarpiui, studenty darbai surifami j paketus ir sudedami i
specialius Ukio direkcijos darbuotojy pateiktus konteinerius popieriui surinkti.

VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Fakultety dekanai ir katedry vedéjai kontroliuoja, kaip katedrose laikomasi studenty
darby saugojimo tvarkos.

SUDERINTA SUDERINTA SUDERINTA
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